
7  шагов подготовки к собеседованию 

! Заблаговременная подготовка к собеседованию 

увеличит ваши шансы получить предложение о 

работе. 

1. Проанализируйте вакансию 

Просматривая описание работы, подумайте, что компания ищет в кандидате. 

Составьте список навыков, знаний, профессиональных и личных качеств, 

которые требуются работодателю и определяют успех в работе. 

2. Найдите совпадения 

Составьте список ваших качеств и сопоставьте их с требованиями в вакансии. 

Перечислите до 10 качеств, которые соответствуют требованиям работы. Они 

могут включать навыки, сертификаты, профессиональную квалификацию, уровень 

владения компьютерных программ, работу с базами данных. Используйте 

перечисленные качества, когда объясняете работодателю, почему ему подходите 

именно вы. 

3. Изучите компанию 

Прежде чем прийти на собеседование, важно, как можно больше узнать не 

только о работе, но и о компании. Так вы лучше поймете, подходит ли вам компания и 

ее культура. Вам будет легче ориентироваться в вопросах о компании и отвечать по 

существу.Для краткого обзора ознакомьтесь с веб-сайтом. Обратите внимание на 

страницу «О нас».  

4. Практика интервью 

Попрактикуйтесь отвечать на вопросы с другом или членом семьи заранее - это 

поможет сохранить спокойствие во время собеседования. 

Попробуйте провести пробное интервью в том же формате, что будет настоящее. 

5. Подготовьте одежду 

Независимо от того, на какую работу вы претендуете, первое впечатление 

должно быть на высоте. 

Независимо от сферы вашей работы, важно быть опрятным, аккуратным и 

ухоженным и в дальнейшем поддерживать позитивный имидж работодателя. 

6. Что взять с собой на собеседование 

Вещи, которые нужно принести на собеседование, включают: портфолио с 

дополнительными копиями вашего резюме, список рекомендаций, список вопросов, 

которые вы запланировали задать интервьюеру, ручку и бумагу. 

Не стоит приносить с собой мобильный телефон с включенным звуком, чашку 

кофе, жвачку и тому подобное. 

7. Узнайте, как найти здание офиса 

Если собеседование проходит оффлайн, узнайте заранее, как пройти к зданию, 

сколько времени займет дорога. Лучше выйти из дома пораньше, чтобы быть на месте 

за 10-15 минут. 


